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SUA POI TAI LIEU
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1.MUC PICH

Quy dinh trinh ty va cach thic thuc hién Thu tuc Lién thdng céc thi tuc hanh chinh vé:
Dang ky khai sinh, ddng ky thuong tra, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

2.PHAM VI

- Ap dung ddi vé6i cac T chire, ca nhan muédn thuc hign Thu tuc Lién thong céc thi tuc
hanh chinh ve: Dang ky khai sinh, dang ky thuong trt1, cap thé bao hiém y t€ cho tré em
dudi 6 tuoi;

- Ap dung ddi véi can bo, cong chirc thuoc UBND XA.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015;
- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014;
- Luat Bao hiém y té sira d6i 2014;
-’Nghi dinh s€3~ 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudéng dan thi hanh mét so dicu cua Luat Bao hiém y te;
- Thong tu lién tich s 41/2014/TTLT-BYT-BTC ngay 24 thang 11 nam 2014 cuaBo Y
té, B Tai chinh vé hu:0’ng dan thyc hién Bao hiém vy té;
- Théng tu lién tich sb 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15 thang 5 nam 2015 cua_
BO Tu phap, Bo Cong an, B Y t€ hudng dan thue hién lién ’thﬁng cac thu tuc hénhqchl'nh vé
dang ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tuoi;
~ - Quyét dinh s6 1018/QD-BHXH ngay 10/10/2014 ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam sira
doi mot sO ndi dung tai cac Quyet dinh ban hanh quy dinh quén ly thu, chi bdo hi€ém xa hoi,
bao hiém y te;
- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 ciia B Cong an ban hanh quy dinh vé
biéu mau sir dung trong dang ky, quan ly cu tr;
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- Quyet dinh s6 595/QP-BHXH ngay 14/4/2017 cua Tong Giam dbc Béo hiém x& hoi
Viét Nam ban hanh quy trinh thu bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, quan 1y s6 bao hiém x& hoi, thé bao hiém y té;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
so dieu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot so di€u cua Ludt HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- COng vén s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc H9 tich vé viéc diéu chinh
MGt s6 mau bicu hg tich ban hanh kém theo thong tu s6 15/2015/TT-BTP;

_ - Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 cua HDND tinh Ha Nam quy dinh
vé mot so loai phi, 1€ phi trén dia ban tinh;

- Quyét dinh s 58/2016/QD-UBND ngay 21/12/2016 cia UBND tinh Ha Nam vé phi
va I¢ phi trong linh vuc Tu phap trén dia ban tinh Ha Nam.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén

- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- CCCM: Cong chtre chuyén mon

- MCDT: Mot cira dién tir

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

+ Viéc dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai quyét cua
Uy ban nhan dén cap xA.

+ Céac co quan c6 tham quyén thuc hién lién thong cac tha tuc hanh chinh phai
cung thudc dia ban mot huyén, thi x4, thénh’phé thudc tinh hoac cling thudc dia
ban mot quan, huyén, thi xa thudc thanh pho truc thude trung wong.

> 3

5.2 | Thanh phin hd so Bian | Ban
chinh | sao

5.2.1 | Gidy to phai ndp tai UBND x&

To khai ding ky khai sinh theo mau X
T khai tham gia bao hiém y té theo mau) X
Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh) X




QUY TRINH Ma hiéu: QT.LT.02

Lién thong cac thi tuc hanh chinh LAn ban hanh: 02

UBND XA Vé( Pang ky khai sinh, ding ky

DINH XA thuing tri, cAp thé bao hiém y té cho | Ngay ban hanh: 12/4/2022

tré em dwéi 6 tudi)

Gidy chimg sinh; truong hop khong c6 Glay ching sinh thi nop X
van ban cua nguoi lam chimg xac nhan ve vige sinh; néu khong ¢
ngudi 1am ching thi phai co gidy cam doan vé viée sinh

Truong hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién ban vé viéc tré bibo | X
roi do co quan c6 tham quyén 1ap

Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai h phai co X
van ban xac nhan cua co s¢ y t€ dé thyc hién ky thuat ho trg sinh
san cho viéc mang thai h

Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong trudng hop X
uy quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh.

5.2.2 | Giy to phai xuit trinh:

Ho chiéu hodc chtimg minh nhan dan hoic thé cin cude cong dan X
hoidc cac gidy to khac ¢ dén anh va thong tin c4 nhan do co quan
c6 tham quyén cip, cOn gia tri s dung dé ching minh vé nhan
than cia ngudi co yéu cau dang ky khai sinh

Gidy to chtimg minh noi cu tri dé ching minh thim quyén ding X
ky khai sinh; truong hop cha, me cia tré ¢4 dang ky két hon thi
phai xuat trinh Gidy chimg nhan két hon (trong giai doan Co s¢ dir
liéu qubc gia vé dan cu va Co so dir liéu ho tich dién tir toan qubc
chua duoc xay dung xong va thuc hién thong nhét trén toan quc).

S6 ho khau cta cha, me (ban chinh) hoac S6 ho khau cua me (ban X
chinh) d6i véi truong hop tré em dang ky thudng tra theo me hoic
S6 ho khau cua cha (ban chinh) ddi v6i truong hop tré em dang ky
thudng tra theo cha hodc S6 ho khau cua ngudi nudi dudng, chim
sOcC tré (ban chinh) ddi véi trudng hop tré em khong dang ky
thuong tra theo cha, me, ban sao Giéy khai sinh cua tré.

* Trudong hop tré em khong dang ky thuong tra ciing ho khau véi
cha, me ma dang ky thuong tra theo ho khau cta ngudi khac thi
ngoai ban sao Gidy khai sinh, phai c6 y kién bang van ban cua
cha, me, c¢6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép x4, y kién dong y
ctia chii ho va S6 ho khau cta chi ho (ban chinh)

Truong hop gui ho so qua h¢ thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6 ching
thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.
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5.3 | S6 lwgng hd so
01 bo hd so

5.4 | Thoi gian xir ly
Khoéng qué 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii ho so hop 1¢. Trong do:
- Uy ban nhan dan x&: Thyc hién dang ky khai sinh ngay trong ngay; truong hop
ho so tlep nhan sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay trong ngay thi tién hanh
giai quyet trong ngay lam viéc tlep theo.
Sau khi dang ky khai sinh xong, UBND x& c6 trach nhiém lap va chuyén ho so
déng ky thuong tri va ho so cap the bdo hi€m y t€ cho tré em dudi 06 tuo6i den co
quan co tham quyen trong thoi han 01 ngay lam viéc.
- Co quan dang ky cu trii va Bao hiém x4 hoi cap thi x4, thanh phé thyc hién dong
thoi vige dang ky thuong tri va cap the bao hiém y te cho tré em dudi 06 tudi trong
thoi han cu thé nhu sau:
+ Co quan dang ky cu tru: Khong qué 15 ngay lam viéc.
+ Béo hiém x4 hoi cip thi x4, thanh phd: Khdng qué 10 ngay lam viéc.
Truong hop ho so chua ding quy dinh mad UBND x4 phai hoan thién ho so theo
yéu cau cta co quan dang ky cu trl, Bao hiém x4 hoi thi thoi han giai quyét dugc
kéo dai thém khong qua 01 ngay lam viéc.
Pbi voi cac xa cach xa tru sé co quan Bao hiém xa hoi cap thi x4, thanh phd hodc
co quan dang ky cu tra tir 50 km trd 1én, giao thong di lai khé khan, chua dugc két
noi Internet thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém nhung khong qua 03 ngay
lam viéc.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND x4

56 |Léphi
7.000 dong/trudng hop khai sinh khong dung han
Mién 1& phi d6i voi truong hop khai sinh dung han, nguoi thuge gia dinh c6 cong
V61 cach mang, nguoi thude hd ngheo, nguoi khuyet tat.
Mién 18 phi cép thé béo hiém y té.
Mién 1€ phi dang ky cu tra

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
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Tiép nhan ho so:

Ca nhan nop ho so qua dudng buu dién
hodc tryc tiép tai BP TN&TKQ cua
UBND xé

CCCM tiép nhén, kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1& thi huéng din bd sung, hoan
chinh bang van ban;

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi
tiép nhan ho so va lap phleu klem soat
qua trinh giai quyet hd so, gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (d6i voi ho so
giai quyét nhiéu hon 01 ngay) va cap
nhat thong tin, dit liéu vao Hé théng
thong tin MCDT va S6 theo ddi ho so;

+ Hb so sau khi ¢4 dugc huéng din ma
khong dugc bd sung day du, hoan thién
thi CCCM tir chéi bang phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so, trong d6 ghi 16 Iy
do tir chdi, ky, ghi 1@ ho tén cua ngudi
tiép nhan.

Cong dan,
BP
TN&TKQ

Ya ngay

Theo 5.2
Biéu mau theo
QT.VP 02

B2

Giai quyét hd so:

CCCM thy 1y ho so:

+ Ghi vao S6 dang ky khai sinh, cling
nguoi di dang ky khai sinh ky tén vao
S0; cap nhat vao Co so dfg: liéu hQ tich
dién ‘gfr, ’Co §6 dir li¢u qudc gia vé dan
cu d¢ lay SO dinh danh ca nhan (khi
trien khai thuc hién viéc cap so dinh
danh ca nhan) va in ban chinh, ban sao
giay khai sinh

+ Lap ho so dang ky thuong tra chuyén
cho cong an xa dé dang ky thuong tru
cho tré em

+ Lap hd so cap Thé bao hiém y té
(90m: T¢ khai tham gia bao hiém y te,
danh sach dé nghi cap thé bao hiém y té

CCCM

Ya ngay

Biéu mau theo
QT.VP 02
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cho tré em dudi 6 tudi ciia UBND x3)
CCCM trinh lanh dao UBND phé
duygét.

CCCM cap nhat thong tin, dir liéu vao
H¢ thong thong tin MCDT.

B3 | Phé duyét: Ldnh dao | ¥s ngdy | Gidy khai sinh,
Lanh dao UBND x4 phé duyét hd so: UBND xa Danh sach dé
+ Ky vao giay khai sinh, cap cho ngudi bnqghllliap the;
di khai sinh mot ban chinh Gidy khai a?] 1em y e
sinh va ban sao theo yéu cau cia nguoi cho trexetmq
di khai sinh. dudi 6 tudi cia

, z X . X " 1.a UBND x3;
+ Ky danh sach dé nghi cép th¢ bao Bidy mu th
hiém y t€ cho tré em dudi 6 tudi cua Icu mau theo
UBND x4. QT.VP 02
Lanh dao cap nhat thong tin, dit liéu vao
H¢ thong thong tin MCDT.

B4 | Tra két qua ding ky khai sinh va | CCCM Y4 ngay | Biéu miu theo
chuyén ho so cap thé bao hiem y te, ho QT.VP 02
so dang ky thwong tru:

CCCM tiép nhan ho so tir lanh dao
UBND, dong déq, luu hd so, thu phi
(néu co) va tra giay khai sinh cho cong
dan tai BP TN&TKQ.

CCCM chuyén ho so cip thé bao hiém y
t¢ dén Bdo hi€m xa hdi huyén va chuyén
ho so dang ky thuong tri cho Cong an
Xa

B5.1 | Giai quyét ho so lién thong: Cong an x4 | 15 ngay | S6 ho khau d&
Cong an xa thyc hién ding ky thuong dang ky
trd cho tré em thudng tr cho
Cong an xa chuyén tra S6 ho khau da trien;l’ Bicu
ding ky thuong trii cho tré em vé BP m?“\;Pegz
TN&TKQ caa UBND xa QT.

B5.2 | Giai quyét ho so lién thong: Bao hiém | 10 ngay | Thé bao hiem y
Co quan Béo hiém x4 hoi kiém tra ho Xa hf)i te 01’19 tre em
so, néu thdy day du, hop 1¢ thi thyc hién | huyén dudi 6 tuoi,
cap Thé bao hiém y té cho tré em. Biéu mau theo
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Co quan Béo hiém x4 hoi chuyén tra QT.VP 02

Theé bao hiém y té cho tré em vé BP
TN&TKQ cua UBND x&

B6

Tra két qua: BP Ngay Biéu mau theo
BP TN&TKQ tiép nhan hd so tir cép | TN&TKQ | sau khi QT.VP 02
trén, luu ho so, thu phi (neu co) va tra co qkét

két qua cho cong dan, yéu cau cong dan qua

ky nhan vao So theo dBi hd so tai BP

TN&TKQ.

CCCM cap nhat thong tin, dir liu vao
H¢ thong thong tin MCDT.

6.BIEU MAU

TT

M3 higu | Tén Biéu miu

1.

1. To khai dang ky khai sinh (Biéu mau quy dinh tai Cong van 50
1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc HO tich ve viée dleu
chinh mot s6 mau biéu ho tich ban hanh kém theo thong tu s
15/2015/TT-BTP)

TK1-TS | To khai tham gia bao hiém y té (Biéu mau quy dinh tai Quyét dinh s6
1018/Qb-BHXH ngay 10/10/2014 cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam stra
d6i mot s6 noi dung tai cac Quyet dinh ban hanh quy dinh quén 1y thu,
chi bao hiém x4 hoi, bao hiém y té)

HKO02 | Phiéu béo thay doi ho khau, nhan khau (Biéu mau quy dinh tai Thong
tu S0 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an ban hanh quy
dinh vé biéu mau str dung trong dang ky, quan 1y cu tra)

.HO SO LUU

Hb so luu

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co)

T khai tham gia bao hiém y té theo mau)

Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh)

Bl N

Gidy chung sinh; truong hop khong co Gidy chitng sinh thi nép van ban cia nguoi
lam chimg xéac nhén ve vigc sinh; néu khong c6 nguoi 1am chung thi phai co gidy
cam doan vé viéc sinh

Trudng hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién ban vé viéc tré bi bo roi do co quan c6
tham quyen lap

Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hg phai c6 van ban xac nhan
Cua co s¢ y t€ d& thuc hién k¥ thuat ho tro sinh san cho viéc mang thai ho
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7. | Van ban iy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong hop iy quyén thyc hién
viéc dang ky khai sinh.

8. | Danh sach dé nghi c4p thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi cia UBND xa

9. | So dang ky khai sinh

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh




