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1.MUC PICH

- Quy dinh trinh ty va cach thire thuc hién Tha tuc Lam rd hd so du thau géi thau dich
vu phi tu van

2.PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac To chire, ca nhan mudn thuc hién Thu tuc Lam rd hd so du thau
goi thﬁy dich vu phi tu van

- Ap dung doi véi can bg, cong chirc thuoc UBND x&

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Luat PAu thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu caa Luat dau thau vé lva chon nha thau;

- Théng tu s6 14/2016/TT-BKHDT ciia Bo Ké hoach va Pau tu ngay 29/9/2016 quy
dinh chi tiét 1ap Ho so moi thau dich vu phi tu van

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- CCCM: Cong chtrc chuyén mon

- KHDPT: Ké hoach Pau tu

- BP TNTKQ: Bo phan Tiép nhan va tra két qua
- MCDT: Mot ctra dién tir

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

Khéng.
5.2 | Thanh phan hd so Ban | Bin
chinh | sao
Vin ban dé nghi 1am rd caa bén moi thau. X
Vin ban 1am rd ciia nha thau va cac tai liéu kém theo (néu co). X

5.3 | S6 lwgng hd so

01 ban chup

5.4 | Thoi gian xir ly
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Theo yéu cau cua bén moi thau va trong thoi gian danh gia ho so du thau

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tai co quan ciia Bén moi thau
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoigian | Biéu mau/
nhiém Két qua
B1 | Pé nghilam rd ho so dy thau: tl?ﬁn moi | Theo 5.4 | Theo 5.2
au

Sau khi md thau, khi c6 yéu cau lam rd Ho
so du thau, Bén moi thau c6 van ban gui
dén Nha thau. Viéc 1am rd HSDT chi duoc
thyc hién giita Bén moi thau va nha thau c6
HSDT can phai lam ro

+ Truong hop HSDT cua nha thau thiéu tai
liéu chimg minh tu cach hop I€, nang luc va
kinh nghiém thi Bén mai thau yéu cau nha
thau 1am rd, bo sung tai liéu dé ching minh
tu cach hop 1€, nang luc va kinh nghiém.

+ Dbi v6i cac noi dung dé xuat vé ky thuat,
tai chinh néu trong HSDT cua nha thau,
viéc lam r3 phai bao ¢am nguyén tac khéng
lam thay d6i ban chat cia nha thau tham du
thau, khong 1am thay d6i noi dung co ban
cia HSDT d4& nop, khong thay doi gia du
thau.

+ Truong hop can thiét, Bén moi thau co
thé gui van ban yéu cau nha thau cé kha
nang trang thau dén 1am viéc truc tiép voi
Bén moi thau dé lam rd HSDT. Noi dung
lam r& HSDT phai duoc ghi cu thé thanh
bién ban. Viéc lam rd HSDT trong truong
hop nay phai bao dam tinh khach quan,
minh bach.
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B2

Lam rd hé so dy thau:

Nha thau phai thdng b4o cho Bén moi thau
vé viéc da nhan dugc van ban yéu cau lam
rd HSDT bang mét trong nhiing cach sau:
gui van ban truc tiép, theo duong buu dién,
fax hoac e-mail. Viéc lam rd HSDT gitra
nha thau va Bé&n moi thau duoc thuc hién
thong qua van ban.

+Truong hop sau khi dong thau, nha thau
phét hién HSDT cuaa minh thiéu cac tai liéu
chirmg minh tu cach hgp I¢, nang luc va
kinh nghiém thi duogc phép tu gui tai ligu
dén Bén moi thau dé 1am rd vé tu cach hop
I¢, nang lyc va kinh nghiém ctaa minh.

Nha thau

Theo 5.4

Van ban
lam r6 ho
so du thau

B3

Phé duyét:

Bén moi thau cd trach nhiém tiép nhan
nhitng tai liéu 1am rd caa nha thau dé xem
xét, danh gid; cac tai liéu 1am rd vé tu cach
hop 1€, nang luc va kinh nghiém dugc coi
nhu mot phan cuia HSDT. Bén moi thau
phai thdng béo bang vin ban cho nha thau
vé viéc d4 nhan duoc cac tai liéu 1am rd cua
nha thau bang mot trong nhiing cach sau:
guri truc tiép, theo duong buu dién, fax hoic
e-mail.

Noi dung Iam rd HSDT duoc Bén moi thau
bao quan nhu mét phan cua HSDT. Doi véi
cac noi dung lam rd anh huong tryc tiep den
viéc danh gia tu cach hop 1€, nang luc, kinh
nghiém va yéu cau ve ky thuat, tai chinh
neu qué thoi han lam rd ma nha thau khong
cd van ban lam rd hodc c6 van ban lam rd
nhung khong dap ng duoc yéu cau lam ro
cua Bén moi thau thi Bén moi thau s€ danh
gia HSDT cua nha thau theo HSDT nép
trudc thoi diém dong thau.

Bén moi
thau

Theo 5.4

Van ban
thong bao
nhan duoc
cac tai liéu
lam rd cua
nha thau.

6.BIEU MAU
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TT M4 higu Tén Biéu miu
1. Khéng
7.HO SO LUU
TT Ho so luu
1. Vin ban dé nghi 1am rd ciia bén moi thau.
2. Vin ban 1am rd ciia nha thau va cac tai lieu kém theo (néu co).
3. Vin ban 1am rd ho so dy thau
Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh
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