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1.MUC PICH

- Quy dinh trinh ty va cach thtrc thyc hién Thi tuc mé thau
2.PHAM VI

- Ap dung d6i véi céc To chire, ca nhan mubn thyc hién Thi tuc mé thau

- Ap dung d6i véi can bg, cong chirc thuoc UBND x4
3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001:2015
- Luat Pau thau s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat ddu thau vé lya chon nha thau;
- Thong tu s6 01/2015/TT- BKHDT ngay 14/02/2015 quy dinh chi tiét 1ap HO so moi
quan tam, Ho so moi thau, HO so yéu cau dich vu tu van;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BKHDT ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét 1ap hd

xay lap, ¢6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2015;

- Thong tu s6 05/2015/TT-BKHDT ngay 16/6/2015 quy dinh chi tiét lap hd

mua sam hang hoa, c6 hiéu luc tir ngay 01/8/2015;

SO moi

SO moi

- Thong tu s0 11/2015/TT-BKHDT ngay 27/10/2015 Quy dinh chi tiét 1ap ho so yéu
cau doi voi chi dinh thau, chao hang canh tranh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

UBND: Uy ban nhan dan
CCCM: Cong chtrc chuyén mon
KHDT: Ké hoach Pau tu

BP TNTKQ: B6 phan Tiép nhéan va tra két qua
MCDT: Mot cira dién tir

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh
Chi mé cac HSDT ndp trude thoi diém dong thau.

5.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin

chinh | sao

Ho so du thau, hd so dé xuat ndp trudce thoi diém dong thau X

5.3 | S6 lwgng hd so
01 ban

5.4 | Thoi gian xir ly
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Ngay sau thoi diém déng thau

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tai co quan ciia bén moi thau

5.6 |Léphi
Khéng

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach | Thoi | Biéu miw/
nhiém | gian | Kétqua
Mé thau: Bén Ngay |Theo5.2
Viée mo thiu phai duoc tién hanh cong khai va | MOt | S&U | Bién ban
Lo aA N I Sy thau thoi Mo thau

bat dau ngay trong vong 01 gio, ké tur thoi diém didm
dong thau. Chi tién hanh mé céc ho so dy thau, ho dong
so dé& xuit ma bén moi thau nhan duoc trude thoi thau

diém dong thau theo yéu cau cta hd so moi thau,
ho so dé xuat trudc sy ching kién cua dai dién cac
nha thau tham du 18 mé thau, khong phu thudc vao
su ¢ mat hay ving mit ciia cac nha thau;

- Viéc mo thau duoc thuc hién ddi véi timg ho so
du thau, ho so dé xuét theo thir ty chir cai tén cua
nha thau va theo trinh ty sau day:

+ Yéu cau dai dién timg nha thau tham dy mé thau
X&c nhan viéc c6 hodc khong c6 thu giam gia kém
theo hd so dy thau, hd so dé xuit cia minh;

+ Kiém tra niém phong;

+ M& hd so va doc 18 céc thong tin vé: Tén nha
thau; s6 luong ban gdc, ban chup hd so; gia du
thau ghi trong don du thau; gia tri giam gia (néu
c0); thoi gian c6 hiéu luc cua hd so dy thau, hd so
dé xuét; thoi gian thyuc hién hop dong; gia tri, hidu
lyc cta bao dam du thau; cac thong tin khac lién
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quan;

- Bién ban m¢& thau: Cac thong tin néu trén phai
dugc ghi vao bién ban mé thau. Bién ban mé thau
phai dugc ky xac nhan boi dai dién ciia bén moi
thau va cac nha thau tham du 1& mé thau. Bién ban
nay phai dugc giri cho cac nha thau tham dy thau;

- Pai dién cua bén moi thau phai ky xac nhan vao
ban gdc don dy thau, thu giam gia (néu c6), gidy
Uy quyén ctia ngudi dai dién theo phap ludt cua
nha thau (néu cd); thoa thuan lién danh (néu co);
bao dam du thau; cac ndi dung dé xuat vé tai chinh
va cac ndi dung quan trong khac cua timg ho so du
thau, hd so dé xuit.

6.BIEU MAU
TT M4 hi¢u Tén Biéu miu
1. Khéng
.HO SO LUU
TT Ho so luu
1. | HO so du thau, hd so dé xuit ndp trudce thoi diém dong thau
2. | Bién ban mé thau

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh
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