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2. PHAM VI
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Trach nhiém Soan théo Xem xét Phé duyét
Ho tén Ng6 Xuén Thanh Lé btc Tung Vi Van Luyén
Chit ky
Chtric vu Cong chac chuyén mén | Phd cha tich UBND Chu tich UBND
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SUA POI TAI LIEU

Yéu chu sira | 1 72N9/ Phan 2 Lan ban Ngay ban
oo lienquan | MO ta ndi dung sira déi | hanh/Lan | 9%
doi/ bo sung n oz, X, hanh
Vi€c stra doi swra doi
1.MUC PICH
- Quy dinh trinh ty va céch thirc thyc hién Thong bao thay ddi to hop tac
2. PHAM VI

- Ap dung d6i voi cac T6 chirc, ca nhan mudn thuc hién Thi tuc Thong béo thay d6i to
hop tac
- Ap dung d6i vai can bd, cong chirc thugc UBND xa

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN I1SO 9001:2015

- B0 luat dan sy ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé t6 hop tac.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dan
- CCCM: Cong chtrc chuyén mon
- KHDT: Ké hoach Pau tu
- MCDT: Mot cira dién tir
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

- Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phép luat khéng cam; trir truong hop kinh
doanh nganh, nghé yéu cau phai co diéu kién;
- Tén cua td hop tac dugce dat theo quy dinh tai Piéu 13 cla Nghi dinh
77/2019/ND-CP:
“1. T6 hop tac c6 quyén chon tén, biéu tuong ctia minh phu hop véi quy dinh tai
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khoan 2 Diéu nay va khong tring lap véi tén, biéu tuong ctia té hop tac khac trong
dia ban cap xa.

2. Tén ciia to hop tac chi bao gdm hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “T6 hop tac”;

b) Tén riéng cila to hop tac. Tén riéng duoc viét bang cac chir cai trong bang chir
céi tiéng Viét, cac chit F, J, Z, W, c6 thé kém theo chir sd, ky hiéu. Khong dugc sir
dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan
phong m¥ tuc ctia dan toc dé dat tén riéng cho to hop tac. Khong duoc sir dung cac
cum tir gdy nham 1an véi cac loai hinh t6 chic khac theo quy dinh ciia phéap luat
Viét Nam dé dit tén t6 hop tac.”

- Ho so thong bao thanh 1ap c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké
khai day di theo quy dinh cta phéap luét.

5.2

Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao

1) Ban sao hop 1¢ mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé X
can cudce cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét
Nam con hiéu lyc doi vai cong dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau to trudng; X

(3) Hop déng hop tac; X

(4) Giay thong bao thay ddi t6 hop tac. X

5.3

S6 lwgng ho so

01 b9

5.4

Thaoi gian xir ly

Ngay tai thoi diém nhan ho so.

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Tai co quan ciia Chi dau tu

5.6

L¢ phi

Mién phi
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5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
B1 | To truong to hop tac hodc nguoi dai dién
theo ty quyen clia to hop tac ndp thong
béo thay doi t6 hop tac dén Bo phén tiép
nhan va tra két qua cap xa, noi t6 hop tac
thanh 1ap.
B2 | Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho so
thong bao thay doi to hop tac.
B3 | Sau khi tiép nhan ho so théng bao thay
d6i t6 hop tac, Uy ban nhan dan céap xa
cap nhat vao So theo doi vé viéc thanh 1ap
va hoat dong cua to hop tac cac thong tin
co lién quan.
BIEU MAU
TT M4 hi¢u Tén Biéu miu
1. Gidy thong béo thanh lap t6 hop tac
2. Hop dong hop tac
3. Van ban uy quyén cua mot tram phan trim (100 %)
tong so thanh vién t6 hop tac
HO SO LUU
TT Hb so luu
1. Gidy thong bao thanh l1ap to hop tac
2. Hop dong hop tac
3. Vin ban Gy quyén ctia mot tram phan tram (100 %) tong s6 thanh vién t6 hop tac

Ho6 so dugc luu trir, bdo quan tai by phan chuyén mon sau d6 chuyén xuong luu trir cia co

quan theo quy dinh
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