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Viéc stra doi swra doi
1.MUC PICH

Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién Thu tyc thong bao thanh lap thw vign déi voi
thw vién cong dong doi vdi to chirc, ca nhan

2.PHAM VI

- Ap dung doi v6i cac To chirc, c& nhéan mudn thyce hién Thu tuc thong béo thanh Iap
thw vién doi véi thw vién cong dong

- Ap dung ddi véi can bo, cong chirc thuoc UBND XA.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 naim 2020 quy dinh chi tiét mot sd dicu
cua Luat Thu vién.

- Théng tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 ctia Bo truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh cic mau vin ban théng bao thanh lap, sap nhap, hop
nhat, chia, tach,giai thé, cham dut hoat dong thur vién.

1. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan déan

- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- CCCM: Cong chtre chuyén mon

- MCDT: Mot ctra dién tir

2.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

- Thu vién tu nhan duogc thanh 1ap khi co du cac diéu kién sau day:

+ C6 vbn tai lidu ban dau vé mot hay nhiéu mén loai tri thire khoa hoc voi sb
lrong it nhat 1a 500 ban sach va 1 tén an pham dinh ky, duogc xtr Iy theo quy tac
nghiép vu thu vién.
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+ CG dién tich dap ing yéu cau vé bao quan von tai liéu va phuc vu cong chiung
véi s0 lugng cho ngoi doc it nhat 10 cho, khong anh huong téi trat tu, an toan giao
thong; dam bao v¢ sinh moi treong va canh quan van hoa.

+ C6 du phuong tién phong chay, chira chay va céc trang thiét bi chuyén ding ban
dau nhu gia, ta dé tai liéu; ban, ghé cho ngudi doc; hop muc luc hoac ban danh
muc von tai liéu thu vién dé phuc vu tra ctru; tuy diéu kién cu thé cua thu vién co
thé c6 cac trang thiét bi hién dai khac nhu may tinh, céc thiét bi vién thong.

+ Nguoi ding tén thanh lap thu vién phai c6 qubc tich Viét Nam, du 18 tudi trd
1€n; c6 day du nang luc phap 1y va nang luc hanh vi; am hi¢u vé sach bao va linh
vuc thu vién.

+ Nguoi 1am viée trong thu vién: Ngudi 1am viée trong thu vién phai tot nghiép
Trung cap thu vién hodc twong duong. Neu tot nghiép trung cap nganh khéc thi
phai dugc boi dudng kién thirc nghiép vu twong duong trinh do trung cap thu vién.

5.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

1) Thong béo thanh lap thu vién (theo Mau sé 01A. Thong bao X
thanh 1ap thu vién cta Thu vién cong ddng/Thu vién tu nhan co
phuc vu cong dong ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 ctua B truéng Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich).

(2) Tai li¢u chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan X
1 biéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14.

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo ho so

5.4

Thaoi gian xir ly

05 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop 18

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND x4

5.6

L¢ phi
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Khéng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach
nhiém

Thoi Biéu mau/
glan Két qua

Bl

Tiép nhan ho so: Ca nhan,
Ca nhan nop ho SO tryc tiép hodc qua BP
dudng buu chinh dén BP TN&TKQ cua | TN&TKQ
UBND xé

CCCM tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so ~chu:aqd§y du, chua
hop 1¢ thi huéng dan bo sung, hoan
chinh bang van ban;

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
tiep nhan ho so va lap phi€u kiém soat
qua trinh giai quyet hd so, gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (d6i véi ho so
giai quyét nhiéu hon 01 ngay) va cap
nhat thong tin, dir liéu vao H¢ thong
thong tin MCDT va So theo ddi ho so;

+ Ho so sau khi d& dugc huéng dan ma
khong dugc bo sung day du, hoan thién
thi CCCM tir choi bang phi€u tir choi tip
nhan gidi quyet ho so, trong do ghi 10 ly
do tir choi, ky, ghi 10 ho tén cua nguoi
tiep nhan.

1ngay |Theob5.2

Biéu mau theo
QT.VP 02

B2

Giai quyét ho so: CCCM
CCCM c6 trach nhiém kiém tra, nghién
ciru hd so va tham muu, trinh 1&nh dao
UBND ky phé duyét gidy phép hoat
dong.

CCCM cap nhat thong tin, dir liéu vao
Hé thong thong tin MCDT.

1ngay | Biéu mau theo
QT.VP 02

B3

Phé duyét: Lanh dao
Lénh dao UBND xa ky Gidy phép hoat | UBND xa
dong.

Lanh dao cdp nhat thong tin, dir liéu vao

1ngay | Gidy phép hoat
dong,
Biéu mau theo
QT.VP 02
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Hé thong thong tin MCDT.

B4 | Giai quyét ho so- CCCM 1ngay | Biéu miu theo
CCCM tiép nhan ho so tir 1dnh dao QT.VP 02

UBND, dong déu, luu hd so, cap nhat
thdng tin, dir liéu vao Hé thong thong tin
MCDT va chuyén két qua sang BP

TN&TKQ.
B5 | Tra két qua: BP 1 ngay Biéu mau theo
BP TN&TKQ thu phi (néu co) va tra két | TN&TKQ QT.VP 02

qua cho cong dan, yéu‘cﬁu cong dan ky
nhan vao So theo ddi ho so.
CCCM cap nhat thong tin, dir liu vao
H¢ thong thong tin MCDT.

3.BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | Mau s 01A | Thong béo thanh lap thu vién

Biéu mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020
cua B0 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

4. HO SO LUU

TT Hb so luu

1. | 1) Thdng bao thanh 1ap thu vién (theo Mau s6 01A. Thong bao thanh lap thu vién
cua Thu vién cong dong/Thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh kem
theo Thong tw s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cta B truong
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich).

2 | (2) Tai Iiéu’ chtg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luat
Thu vién s6 46/2019/QH14.

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh




