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UBND XA X N~
DINH XA Pang ky viéc nuéi con nuéi trong Lan ban hanh: 03
nuéc Ngay ban hanh: 12/4/2022
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. QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.01
UBND XA 2 Sl
DINH XA Pang ky viéc nuéi con nuéi trong Lan ban hanh: 03
nuéc Ngay ban hanh: 12/4/2022
SUA POI TAI LIEU
~ . | Trang/Phan Lan ban \
YS.U szlu sua lién quan M@ ta ndi dung sira doi hanh / Lan Nga\y ban
doi/ bo sung n o . X, hanh
Viéc sira doi swra doi
1.MUC PICH

Quy dinh trinh ty va cach thire thyc hién thu tuc dang ky viéc nudi con nudi trong nude.

2.PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac to chirc, ca nhan mudn thuc hién hoat dong dang ky viéc nudi
con nudi trong nudc.

- Ap dung doi vai can bd, cong chirc thuoc UBND

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Luat Nudi con nu6i 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sb 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 dicu ciia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghj dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh phu quy dinh 1¢ phi
dang ky nudi con nuoi 16 phi cip gidy phép hoat dong cua to chirc con nudi nudc ngoai;

- Théng tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phapvé viéc
ban hanh, hwéng dan viéc ghi chép, sir dung, qudn Iy va leu trit s6, mau gidy to, ho so nudi con
nuoi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua B9 trudng Bo Tai chinh
huéng dan lap dy toan, quan ly, str dung va quyet todn kinh phi ngén sach nha nudc bao dam cho
Cong tac nudi con nudi va cip, gia han, sira doi gidy phép hoat dong cua t6 chirc con nudi nude
ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh s6 1744 /QD-UBND ngay 4 thang 10 niam 2021 cia Chu tich Uy ban nhin dan
tinh Ha Nam

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- CCCM: Cong chtrc chuyén mon

- BP TN&TKQ: Bo phan tiép nhan va tra két qua
- TP: Tu phap

- MCDT: Mot ctra dién tir
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UBND XA
DINH XA Ping Ky viéc nudi con nudi trong

QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.O1

Lan ban hanh: 03

nuéc Ngay ban hanh: 12/4/2022

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh
Ngwoi nhin con nuéi phii cé di diéu kién nhw sau:

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du; )

- Hon con nudi tir 20 tudi tr¢ 1én — khong ap dung doi voi truong hop cha dugng
nhan con riéng cua vg, me ké nhan con riéng clia chong lam con nudi hodc ¢o, cau, di,
cha bac rudt nhan chau lam con nuo6i;

- Co diéu kién vé stc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham soc, nudi dudng, gido
duc con nudi - khong ap dung d6i v6i truong hop cha duong nhédn con riéng cia vo, me
ké nhan con riéng cua chong lam con nudi hodc cb, ciu,di, chii bac rudt nhan chau lam
con nudi;

- Co tu cach dao duc tot.

Cac trwong hop khong dwoc nhin con nuoi

- Pang bi han ché mot ) quyén cua cha, me dbi voi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s gido duc, co s chita bénh;

- Pang chéap hanh hinh phat tU;

- Chua duogc x6a an tich vé mot trong cac to1 cd ¥y xam pham tinh mang, strc khoe,

nhan pham, danh du ctia nguoi khac; nguoc ddi hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo

chong, con ,chau, ngudi c6 cong nuoi dudng minh; du do, ép budc hodc chira chap

nguoi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban, danh trdo, chiém doat tré em.
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin

chinh | sao

5.2.1 | Ho so ciia ngwoi nhin con nuéi:

Pon xin nhan con nudi theo mau quy dinh X
Ho chiéu/Chimg minh nhan dan hodc gidy td c6 gia tri thay thé X
Phiéu 1y lich tur phap (duoc cap chua quéa 06 thang) X
Vin ban x4c nhan tinh trang hon nhan (Ban sao néu 1a Gidy chung | X X

nhan két hon hodc ban gbc néu 1a gidy xac nhan tinh trang doc
than)

Gidy kham strc khoe do co s y té cap huyén trd 18n cp (duoc cdp | X
chua qué 06 thang)

Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién X
kinh t¢ do UBND cap x& noi nguoi nhan con nudi thuong tri cap
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UBND XA
DINH XA Ping Ky viéc nudi con nudi trong
nuéc Ngay ban hanh: 12/4/2022

QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.O1

Lan ban hanh: 03

(truong hop cha duong, me ké hodc cd, cau, di, chd, bac rudt cia
nguoi dugc nhan lam con nudi thi khéng can van ban nay) dugc
cap chua qué 06 thang)

- Truong hop ngwoi nhdn con nudi ¢6 nguyén vong va di diéu
Kién nhdn con nudi theo quy dinh nhung chwa fim dwoc tré em dé nhén
lam con nuéi: Pon dang ky nhu cau nhdn tré em song ¢ co sé nudi
dwdng lam con nubi.

5.2.2 | Ho so ciia ngwoi dwoc nhdn 1am con nudi:
Gidy khai sinh
Gidy kham strc khoe do co quan y té cap huyén trd 1én cép
Hai anh toan than, nhin thang chup khong quéa 06 thang
Bién ban xac nhan do Uy ban nhan d4n hodc Cong an cip xa noi
phat hién tré bi bo roi 1ap doi vadi tré em bi bo roi; Giay chung tir
cua cha dé, me dé hoac quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me
dé cua tré em la da chét doi véi tré em mo coi; quyet dinh cia Toa
an tuyén bo cha dé, me dé cuia nguoi dugce gidi thiéu lam con nudi
mat tich doi vai nguoi dugce gidi thiéu lam con nuéi ma cha dé, me
dé mat tich; quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé cua
nguoi dugc gidi thi¢u 1am con nudi mat nang lyc hanh vi dan sy
doi voi nguoi dugce gidn thigu lam con nudi ma cha dé, me dé mat
nang lyc hanh vi dan sy
Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co so nudi dudng

5.3 | S6 lwgng hd so
01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 15 ngay, trong do:

- Kiém tra ho so va lay y kién: 5 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop lé.

- Ghi vao S6 dang ky viéc nudi con nudi va Glay ching nhan nudi con nudi, giao -
nhan con nudi: 10 ngay, ké tir ngay c6 y kién dong y cia nhimg ngudi c6 lién

quan.
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UBND XA
DPINH XA

QUY TRINH

Pang ky viéc nudi con nudi trong

nwoc

Ma hiéu: QT.NCN.O1

Lan ban hanh: 03

Ngay ban hanh: 12/4/2022

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND
5.6 | Lé phi
400.000 dong/truong hop
Mién I¢ phi dang ky nudi con nudi trong nudc dbi vai truong hop cha duong hoac
me ké nhan con riéng cta vg hoac chong lam con nudi; cd, cau, di, chL'J, bac ruot
nhan chau lam con nudi; nhan cac tré em sau day la con nudi: tré khuyet tat, nhiém
HIV/AIDS hoac mac bénh hiém ngheo theo quy dinh cta Luat Nudi con nudi va
vin ban huéng dan; ngudi ¢d cong vaéi cach mang nhan con nudi
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/
nhi¢m gian Két qua
B1 | Tiép nhén ho so: T6 chitc/ | %ngay | Theo5.2
Nguoi nhan con nudi nop hd so ciia minh | €0ng dan, Biéu miu
va cia nguoi dugc nhan lam con nudi tai BP theo QT.VP
BP TN&TKQ — UBND Xa. TN&TKQ 02

CCCM c¢6 trich nhiém kiém tra ngay
toan bo ho so, ddi chiéu thong tin trong
To khai va tinh hop 1€ cua giay to trong
hd so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh:

+ Trudng hop hd so chua day du, chua
hop 1& thi huéng dan bo sung, hoan chinh
bang vin ban;

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi
tiép nhan ho so va lap phleu klem soat
qua trinh giai quyet hd so, giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua (ddi véi ho so
giai quyét nhiéu hon 01 ngiy) va cip
nhat théng tin, ditr litu vao Hé thong
thong tin MCDT va S6 theo ddi ho so;

+ Ho so sau khi d4 duogc huéng dan ma
khong duoc bd sung ddy du, hoan thién
thi CCCM tir chéi bang phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so, trong do ghi rd Iy
do tir chdi, ky, ghi 1@ ho tén cia nguoi
tiép nhan.
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. QUY TRINH Ma hi¢u: QT.NCN.O01
UBND XA A -
DINH XA Pang ky viéc nuéi con nuéi trong Lan ban hanh: 03
nuéc Ngay ban hanh: 12/4/2022

B2 | Giai quyét ho so: CCCM 11 ngay | Biéu mau
CCCM kiém tra hd so, ldy ¥ kién cua theo QT.VP
nhitng nguoi co lién quan. Neu thay viéc 02
nhan nuoi con nuoi 1a hop 1€ va tudn tha
cac yéu cau cua phap luat thi CCCM ghi
vao SO dang ky viéc nudi con nudi va
lam Giay ching nhan nudi con nudi trinh
l&nh dao UBND ky phé duygét.

CC;CM cap nhat thong tin, dit liéu vao Hé
thong thong tin MCDT.

B3 | Phé duyét: Lanh dao |02 ngay | Gidy ching
Lanh dao UBND x4 xem xét: UBND nh%{lﬁu@ con

A A R T A A nuol noac van
- Neudongy th 'W,phe\dl:]ya; o bén tir chéi,
- iVeuhlfh(lrﬁg ?’O?g y thi chuyén cén bo Bidu miu
U phap thu 1y fa1 ) theo QT.VP
Lanh dao cép nhat thong tin, dir liéu vao 02
H¢ thong thong tin MCDT.

B4 | Giai quyét ho so- CCCM 01 ngay | Biéu mau
CCCM tiép nhan ho so tir lanh dao theo QT.VP
UBND, déng dau, lru ho so, cip nhat 02
thong tin, dir liéu vao Hé thong thong tin
MCDT va chuyén két qua sang BP
TN&TKQ.

B5 | Tra két qua: BP  |%ngay |Biéumaiu
BP TN&TKQ thu phi (néu co) va tra két | TN&TKQ g‘zeo QT.VP
qua cho cong dan, yeu cau cong dan ky
nhan vao So theo doi ho so.

CCCM cép nhat thong tin, dir liéu vao H¢
thong thong tin MCDT.
6. BIEU MAU
TT M4 hi¢u Tén Biéu miu
1. | Mau TP/CN- | Bon xin nhan con nudi
2014/CN.02
2. | Mau TP/CN- | T khai hoan canh gia dinh cua nguoi nhan con nudi (mau str
2011/CN.06 dung cho nguoi nhan con nudi tai UBND cap x4 va co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai)
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UBND XA
DINH XA Ping Ky viéc nudi con nudi trong

QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.01
Lan ban hanh: 03
nuéc Ngay ban hanh: 12/4/2022

Qiéu rpﬁu quy dinh tai Thong tu 5O 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 cua B6 Tu phap
sua doi, b6 sung mot so dieu cua Thong tu s0 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu
phép vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu mau nudi con nudi

7.HO SO LUU

TT

Ho so luu

1.

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co)

2.

Ho so cia nguwoi nhdn con nudi:

+ Pon xin nhan con nubi (theo mau);

+ Gidy chung minh nhan dan/Ho chiéu hozc gidy to ¢6 gia tri thay thé (Ban sao);

+ Phiéu ly lich tu phép;

+ Van ban x&c nhan tinh trang hén nhan;

+ Giy kham stc khoe do co s y té cap huyeén trg Ién cap:;

+ Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té do Uy
ban nhan dan cip x4 noi ngudi nhan con nudi thuong trd cip (truong hop cha
duong, me ké hoac ¢o, cau, di, chd, bac rudt ciia ngudi dugce nhan 1am con nudi
thi khong can van ban nay).

* Ho so cuia nguoi duwoc nhdn lam con nudi:

+ Giay khai sinh;

+ Gidy kham stc khoe do co quan y té cip huyén tro 18n cap;

+ Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qué 06 thang;

+ Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hoic Cong an cip x4 noi phat hién tré
bi bo roi 1ap d6i vai tré em bi bo roi; Gidy ching tir ciia cha dé, me dé hoic quyet
dinh cua Toa an tuyén bé cha dé, me dé cua tré em 1a da chét d6i vai tré em mo
coi; quyét dinh ciia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cia ngudi duoc gidi thiu lam
con nudi mat tich d6i véi nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé
mét tich; quyét dinh ctia Toa an tuyén bo cha dé, me dé ciia ngudi dugc gidi thigu
lam con nudi mét nang lyc hanh vi dan sy ddi véi ngudi dugc gisi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi dan su;

+ Quyét dinh tiép nhan ddi vai tré em & co sé nudi dudng

4,

S6 dang ky nudi con nudi

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén moén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh
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